	UBND HUYỆN THANH MIỆN

TRƯỜNG THCS CAO THẮNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                 Cao Thắng, ngày  15   tháng 5  năm 2018


LỊCH CÔNG TÁC

(Từ 19/05 ( 31/5/2018)
	Stt
	Nội dung
	Thời gian
	Người thực hiện
	Ghi chú

	1
	Hoàn thành chương trình và tổng kết lớp, gửi kết quả xếp loại 2 mặt GD về PHHS
	19/05/2018
	GVCN, GVBM, Đ/c Trang
	

	2
	Tổng kết Tổ chuyên môn

(Đánh giá, xếp loại GV theo biểu điểm đầu năm)
	21/05/2018
	Tổ chuyên môn, Tổ hành chính
	

	3
	GV tự đánh giá theo chuẩn nghề nghiệp, đánh giá viên chức
	22/05/2018
	CB, GV, NV
	Thực hiện ở trường

	4
	Họp HĐ thi đua
	7h30 23/05/2018
	HĐ thi đua

(BGH, CTCĐ, Tổ trưởng, TPT đội, GVCN)
	

	5
	Họp Tổng kết hội đồng
	7h30

24/05/2018
	CB,GV,NV
	

	6
	Chuẩn bị cho Tổng kết
	14h00
24/05/2018
	Tổ hành chính, TPT đội, Đoàn TN
	

	7
	Tổng kết trưởng và bàn giao HS về địa phương
	7h
25/05/2018
	CB,GV,NV và HS
	

	8
	Bàn giao cơ sở vật chất, Kiểm kê CSVC, Tài sản
	7h

26/05/2018
	BGH, Tổ hành chính, BV, GVCN, Tổ nghiệp vụ Thư viện, Thiết bị
	

	9
	Hoàn thành hồ sơ thi đua, hồ sơ đánh giá viên chức, chuẩn nghề nghiệp
	26/05/2018
	Đ/c Lừng, Trang, Hoa.
	

	10
	Nộp hồ sơ cá nhân, tổ chuyên môn, đoàn thể
	7h30

28/05/2018
	CB,GV,NV
	Nộp cho Tổ chuyên môn và đ.c Trang, Hoa

	11
	Sơ kết công đoàn
	8h

28/05/2018
	Đoàn viên CĐ
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