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KẾ HOẠCH 

Xét công nhận tốt nghiệp Trung học cơ sở năm học 2024 - 2025

Căn cứ Thông tư 31/2023/TT-BGDĐT ngày 29/12/2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở;
Căn cứ công văn số 921/SGDDT-GDMN-GDPT ngày 17/4/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương; Công văn số 20/PGDĐT - THCS ngày 18/4/2025 của Phòng GD&ĐT Thanh Miện về tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2024 - 2025;

- Thực hiện kế hoạch nhiệm vụ năm học 2024 - 2025;

Trường THCS Cao Thắng xây dựng Kế hoạch xét tốt nghiệp THCS năm học 2024 - 2025 như sau:

A. YÊU CẦU 

- Việc xét tốt nghiệp THCS năm học 2024 - 2025 thực hiện theo Thông tư 31/2023/TT-BGDĐT ngày 29/12/2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế xét công nhận tốt nghiệp và công văn số 921/SGDDT-GDMN-GDPT ngày 17/4/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương; Công văn số 20/PGDĐT - THCS ngày 18/4/2025 của Phòng GD&ĐT Thanh Miện về tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2024 – 2025;
- Chỉ đạo chặt chẽ việc đánh giá, xếp loại học sinh theo quy định, hoàn tất các thủ tục, hồ sơ xét công nhận đúng thời gian; xử lý nghiêm những hiện tượng thêm điểm, sửa điểm sai quy định trong Sổ theo dõi – đánh giá học sinh, trong học bạ.

- Hiệu trưởng tổ chức cho toàn thể cán bộ quản lý, giáo viên nghiên cứu học tập Thông tư 31/2023/TT-BGDĐT ngày 29/12/2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế xét công nhận tốt nghiệp và công văn số 921/SGDDT-GDMN-GDPT ngày 17/4/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương; Công văn số 20/PGDĐT - THCS ngày 18/4/2025 của Phòng GD&ĐT Thanh Miện về tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2024 – 2025.
- Hiệu trưởng giao cho giáo viên chủ nhiệm 2 lớp 9: trước khi tổ chức xét TN THCS phải hoàn thành đủ, đúng các hồ sơ theo quy định; Phó hiệu trưởng tổ chức kiểm tra chéo hồ sơ xét của từng lớp trước khi kiểm tra tại huyện. Chú ý danh sách học sinh phải có đủ ngày tháng năm sinh, họ tên chính xác đúng theo giấy khai sinh. Trường hợp những học sinh không có đầy đủ ngày tháng sinh giáo viên chủ nhiệm  phải thông báo cho học sinh bổ sung.

- Công tác tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS phải đảm bảo chính xác, nghiêm túc; kết quả phản ánh đúng chất lượng dạy và học của trường.
- Thực hiện lưu trữ hồ sơ xét tốt nghiệp đúng quy định.

B. KẾ HOẠCH TỔ CHỨC XÉT CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP
1. Về công tác chỉ đạo và tổ chức xét công nhận tốt nghiệp THCS
- Trường lập Kế hoạch tổ chức xét công nhận tốt nghiệp; lập tờ trình về việc thành lập Hội đồng xét tốt nghiệp THCS gửi về Phòng Giáo dục – Đào tạo Thanh Miện.

- Ban lãnh đạo trường trường chỉ đạo nghiệp vụ, chuyên môn và hướng dẫn thực hiện chương trình, biên chế năm học, kiểm tra, cho điểm, đánh giá, xếp loại người học theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Sau khi được Trưởng Phòng Giáo dục phê duyệt danh sách tốt nghiệp THCS, hiệu trưởng cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS cho người được công nhận tốt nghiệp.

2. Về thời gian xét công nhận tốt nghiệp THCS
- Ngày 26/4/2025 lập tờ trình thành lập hội đồng xét Tốt nghiệp THCS năm học 2024 - 2025
- Ngày 12 - 15/5/2025 hoàn thiện nhập dữ liệu điểm vào phần mềm, GVCN đánh giá rèn luyện của học sinh

- Ngày 17/5/2024 bộ phận văn phòng kiểm tra và in sổ theo dõi đánh giá học sinh lớp 9 và in học bạ lớp 9.
- Ngày 19/5/2025 lập danh sách học sinh dự xét Tốt nghiệp THCS kiểm tra các thông tin trên giấy khai sinh, học bạ, bảng danh sách dự xét Tốt nghiệp, hồ sơ ưu tiên, khuyến khích (nếu có) và cập nhật vào phần mềm Xét TN THCS của Phòng giáo dục và đào tạo

- Ngày 20/5/2025 bộ phận văn phòng hoàn thiện các biểu mẫu, văn bản có liên quan về việc xét TN năm học 2023 - 2024
- Ngày 21/5/2024 Hội đồng xét Tốt nghiệp làm việc, lập danh sách HS được công nhận Tốt nghiệp THCS.
- Ngày 22,23/5/2024, PGD tổ chức duyệt kết quả và ra Quyết định công nhận tốt nghiệp.
- Ngày 24/5/2025 công khai kết quả tốt nghiệp và in chứng nhận Tốt nghiệp THCS tạm thời cho Học sinh

3. Đối tượng, điều kiện dự xét tốt nghiệp và công nhận tốt nghiệp THCS:

Thực hiện đúng theo Thông tư 31/2023/TT-BGDĐT ngày 29/12/2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế xét công nhận tốt nghiệp.
4. Hồ sơ của Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS
4.2. Quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp

4.3. Đơn xin dự xét tốt nghiệp THCS của những người đã học hết chương trình THCS nhưng chưa tốt nghiệp từ những kỳ thi hoặc lần xét trước (nếu có)
4.4. Danh sách người học đăng ký dự xét tốt nghiệp THCS 
4.5. Biên bản xét công nhận tốt nghiệp THCS 

4.6. Danh sách người học được công nhận tốt nghiệp THCS 
4.7. Bảng tổng hợp kết quả xét công nhận tốt nghiệp THCS 
* Các loại hồ sơ trên sử dụng trên giấy A4 đóng thành 3 tập (có bìa cứng) để lưu trữ lâu dài tại trường, gửi Phòng và Sở Giáo dục Đào tạo.

5. Ứng dụng phần mềm quản lý xét Tốt nghiệp THCS:
- Thực hiện đăng nhập, nhập dữ liệu theo đúng hướng dẫn.
- In các mẫu từ phần mềm theo quy định
6. Báo cáo kết quả xét tốt nghiệp THCS
a) Báo cáo:
Nộp  về Phòng GD&ĐT ngày 23/5/2025, gồm:
+ Tờ trình đề nghị công nhận tốt nghiệp;
+ Danh sách người học dự xét công nhận tốt nghiệp THCS
+ Biên bản xét công nhận tốt nghiệp;
+ Danh sách học sinh được công nhận tốt nghiệp.
          b) Hồ sơ lưu trữ:
          - Quyết định công nhận tốt nghiệp của phòng GD&ĐT;
          - Bảng tổng hợp kết quả xét tốt nghiệp;
          - Danh sách công nhận tốt nghiệp thuộc loại hồ sơ lưu trữ lâu dài tại Sở GD&ĐT, phòng GD&ĐT và CSGD;
          - Các loại hồ sơ khác lưu trữ  đến kỳ xét công nhận tốt nghiệp của năm tiếp theo.   
Nhận được kế hoạch này yêu cầu cán bộ, giáo viên  tổ chức triển khai và thực hiện nghiêm túc. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc cần liên hệ với Hiệu trưởng để kịp thời giải quyết./.

	Nơi nhận:

- Phòng GD-ĐT;

- Tổ chuyên môn;

- GCCN lớp 9;

- Lưu: VT.


	                   HIỆU TRƯỞNG  
                Nguyễn Xuân Minh
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	Cao Thắng, ngày  21 tháng 5 năm 2024


PHÂN CÔNG KIỂM TRA HỒ SƠ LỚP 9

NĂM HỌC 2023 - 2024
Thời gian lúc 7 giờ 30  ngày 21 tháng 5 năm 202.

Địa điểm: tại văn phòng trường THCS Cao Thắng.

Thành phần :  

1. Bà Nguyễn Thị Khuyên – Hiệu trưởng                            
2. Ông Đỗ Văn Tuất – Phó hiệu trưởng.

3. Bà Vũ Thị Thu Trang – nhân viên.                                 
4. Ông Nguyễn Văn Vương – TT tổ KHTN
5. Bà Vũ Thị Quynh – TT tổ KHXH; GVCN lớp 9B            
6. Bà Vũ Thị Sơn – Giáo viên chủ nhiệm lớp 9A
7. Bà Nguyễn Thị Phương Thảo – Nhân viên
PHÂN CÔNG KIỂM TRA:

Ban lãnh đạo chỉ đạo chung và quyết định những vấn đề có liên quan thuộc thẩm quyền.

          + Hồ sơ lớp 9A sẽ do các giáo viên sau kiểm tra:

          Vũ Thị Quynh, Nguyễn Văn Vương
         + Hồ sơ lớp 9B  sẽ do các GV sau kiểm tra: 

Vũ Thị Sơn, Nguyễn Thị Phương Thảo
NỘI DUNG KIỂM TRA:

1. Kiểm tra sổ điểm lớp 9: từ trang đầu đến trang cuối xem đã ghi, ký tên, đóng dấu đủ theo yêu cầu chưa ? Kiểm tra việc cho điểm, đánh giá, xếp loại học sinh lớp 9 đã chính xác chưa? 
2. Kiểm tra học bạ: từ lớp 6 đến lớp 9 xem đã ký, ghi đầy đủ theo quy định chưa? Dán ảnh chưa ? 
      
3. Kiểm tra các hồ sơ  như  Giấy khai sinh (có ghi rõ ngày tháng năm sinh không ?, trong giấy KS ghi dân tộc gì ? Đã đóng dấu của trường vào phía sau Giấy khai sinh chưa ?), các loại giấy chứng nhận để hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích?

     
4. Kiểm tra sự ăn khớp giữa các hồ sơ (ngày tháng năm sinh, giới tính, dân tộc, nơi sinh, hộ tịch thường trú, nơi cư ngụ, diện ưu tiên khuyến khích, xếp loại HK, HL) trên như thế nào?

     
5. Kiểm tra sự ăn khớp giữa sổ điểm, học bạ, Danh sách người học đăng ký dự xét, Dự thảo DS người học được công nhận tốt nghiệp (ngày tháng năm sinh, giới tính, dân tộc, nơi sinh, hộ tịch thường trú, nơi cư ngụ, diện ưu tiên khuyến khích, xếp loại HK, HL)

     
6. Kiểm tra xem dự thảo xếp loại tốt nghiệp trong Danh sách người học được công nhận TN đã đúng chưa?

     
7. Kiểm tra hồ sơ của học sinh chưa TN năm trước (nếu có): Đã có đơn xin dự xét, xác nhận hạnh kiểm của BCA xã chưa? Bài kiểm tra các môn HS đăng ký.
      
8. Lập Biên bản kiểm tra theo mẫu đã phát. Chú ý chỉ ghi những trường hợp còn sai sót, sai lệch giữa các loại hồ sơ trên. Cuối cùng cả tổ ký, ghi rõ họ tên trong Biên bản kiểm tra, chịu trách nhiệm về các hồ sơ đã kiểm tra.

  






                                      HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Khuyên
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